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.\. HARRYDA
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Skapa och bjud in till ett distansmote

Outlook - online
1. Oppna kalendern.

Kalender

Vélj Ny héndelse.

& Ny hidndelse

3. Bjud in deltagare.

4. Klicka pa Léagg till Onlinemote. Vélj alternativet Team-méte.

Ldgg till onlinemoéte v

— (& Skype-mote
#5 Team-mote

5. Valj Skicka.

B> Skicka

Las mer pa harryda.se
For mer information, kontakta:




Outlook - klient
1. Oppna kalendern.

2. I menyraden hogst upp, vélj Nytt Teams-mote.
OCH TA EMOT  MAPP  VISA

rtt Skype- Nytt Teams- I D
méte mote dag
ype-mdite  Teams-mdte 9

3. Ladgg till deltagare.
4. Klicka pa Skicka.

B

Skicka

Las mer pa harryda.se
For mer information, kontakta:




Teams
1. Oppna Teams.
2. Gatill Kalender i den vanstra menyn.

Kalender

3. Hogst upp till hoger, klicka pa Nytt mote.

—+ Nytt méte

Bjud in deltagare.
Klicka pa Skicka.

Las mer pa harryda.se
For mer information, kontakta:




