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Anvisningar for deltagande pa distans vid politiska
sammantraden

Bestdmmelser 1 arbetsordning och reglementen for politiska sammantraden
géller vid sévil fysiska som digitala moten. Dessa anvisningar dr ytterligare
stod 1 de sérskilda fradgor som uppkommer infor och vid méten dér
ledamoter deltar pé distans.

Anvisningarna dr framtagna for att vara vigledande 1 vad som f6rvéntas av
ledamdter och tjidnstgorande ersittare nér de deltar pa distans 1
sammantridden med kommunfullmiktige, kommunstyrelsen,
vélfardsndmnden, miljo och bygglovsndmnden, krisledningsndmnden och
valndmnden.

Anvisningarna dr dven avsedda att vara ett vigledande stod for ordférande
vid beslut om deltagande pa distans samt vid beslut i ordningsfragor.

Deltagande pa distans

Mojligheten att delta pa distans vid sammantraden ar ett komplement till det
fysiska motet. Om det finns sdrskilda skil far fullmiktige eller nimnder
sammantrdda med ledamoéter ndrvarande pa distans. Deltagandet ska ske
genom ljud- och bildoverforing i realtid pa ett sadant sétt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor, se 5 kap. 16 §
kommunallagen.

Nedanstaende krévs for att ett sammantréde ska kunna héllas med samtliga
eller nagra ledaméter som deltagare pa distans:

* ledamdéterna, bade de som nérvarar fysiskt och de som deltar pa
distans, ska hela tiden kunna se och hora samtliga ledaméter i realtid
under hela sammantradet,

* ledamdter som deltar pé distans ska kunna ta del av underlag som
delas ut vid sammantradet,

* ledamdter som deltar pé distans ska kunna vara fullt delaktiga i
behandling och beslut av drenden.

Ordforande och resterande presidium ska, om inte sirskilda skil foreligger,
vara pa plats i en gemensam lokal vid genomf6randet av sammantradet.
Detta utgor den fysiska platsen for sammantrddet och den plats som anges i
protokollet.

Ordférandens ansvar

Ordforande dr den som beslutar om ett sammantrdade kan genomféras med
ledamdter som deltar pa distans via digital teknik, se § 11 1 “Arbetsordning
for Harryda kommuns kommunfullméktige och fullméktigeberedning” av
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den 26 mars 2020 jidmte motsvarande bestimmelser i reglemente for
respektive ndamnd.

Ordforande ansvarar for att informera ledamot om de juridiska och tekniska
forutséttningarna for deltagande pa distans. Ordforanden avgdr om de
tekniska forutsdttningarna ska anses uppfyllda ifraga om uppkoppling och
IT-utrustning for att genomfora sammantridet med deltagande pa distans.

Om forbindelsen bryts (mer @n helt enstaka eller kortvarigt) med nagon
ledamot som deltar pé distans ska ordféranden 6vervdga om ledamoten far
anses ha ldmnat sammantridet, alternativt kan sammantrddet ajourneras till
dess forbindelsen har aterupprattats. Om ledamoten anses ha lamnat
sammantridet ska erséttare sittas in. Samma dverviganden géller om ljud-
eller bildkvaliteten forsdmras mer an helt enstaka eller kortvarigt.

Ordforande ansvarar, dven vid digitala ssmmantrdden, for ordningen vilket
framgar bl.a. av 5 kap. 43 § kommunallagen. Om ledamot som deltar
digitalt stor ordningen vid sammantrédet kan ordférande, om inte ledamoten
réittar sig efter tillségelse, besluta att koppla bort ledamoten.

Ledamotens ansvar

Ledamot som har eget dnskemal om att delta pa distans i1 ett sammantrade
ska anmaéla detta i god tid fore sammantrédet till ordféranden och
sekreteraren.

Ledamdéter som deltar pa distans 1 ett ssmmantrdde forutsitts delta med
samma uppmadrksamhet och pé liknande séitt som om ledamoten fysiskt
fanns pa plats 1 sammantrddessalen.

Ledamot som deltar pa distans ansvarar for att kraven for deltagande pa
distans uppfylls genom att

- anvidnda en uppkoppling som ér tillrdcklig och stabil,

- anvénda en teknisk utrustning som uppfyller kraven pa ljud- och
bildkvalitet, samt

- hatillracklig kunskap 1 digital teknik f6r sammantridden.

Forvaltningen erbjuder utbildning i digital teknik for sammantraden. Vid
behov finns majlighet att 1&na datorutrustning av forvaltningen eller att delta
pa distans 1 sammantriddet fran rum 1 kommunhuset eller annan lokal.
Ledamot som har behov av ovanstaende ska kontakta sekreteraren i god tid
innan motet.

Ledamoten ska ansluta till ssmmantriadet i god tid.

Ledamot som deltar pa distans ansvarar for att denne under sammantridet
inte utsitts for pdverkan av utomstdende i beslutsfattandet. Ledamoten ska
sitta 1 en miljé som inte stor sammantriadet. I de fall sammantradet inte &r
offentligt ska ledamoten sitta sa att ingen utomstdende kan hora eller se.
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Ledamot ansvarar for att, forutom annat an tillfalligtvis, vara synlig 1 bild
under hela sammantrédet.

Ledamot ansvarar for att omedelbart meddela presidiet eller sekreteraren om
ledamoten upplever tekniska problem, som inte dr helt enstaka eller
kortvariga och som ledamoten kan 16sa sjélv.

Sluten omroéstning och sekretess

Det dr inte mgjligt att delta pa distans vid slutna omréstningar forrén det
finns en teknisk 16sning som innebir att valhemligheten kan bevaras.
Detsamma giller vid behandling och beslut i d&renden som omfattas av
sekretess till dess sekretessen kan bevaras.

Niér enstaka ledamoter deltar pa distans kan ersittare pa plats i
sammantrideslokalen trida in vid sluten omrdstning eller vid d&renden med
sekretesskydd och tjanstgora istillet for ledamot pd distans. Ledamdter som
ersatts pd detta sétt har inte mojlighet att aterintrdda 1 fullméaktiges
sammantride. For nimnder kan éterintrdde ske om styrkebalansen mellan
partierna har paverkats.

Antagna av kommunfullmiktige 2021-09-16, § 161
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