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Texttest – webbtext 

 

 

Textens mottagare 

 

1. Vem ska läsa texten? 

2. Vad ska läsaren kunna eller göra efter att ha läst den? 

 

Innehållet 

 

3. Är innehållet anpassat till läsarna och hur läsarna ska använda texten? 

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

Överskådlighet  

 

4.  Finns det en bra och tydlig ingress till texten? 

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

5. Använder du punktuppställningar där det är befogat?  

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

6. Är styckeindelningen gjord utifrån principen om en tankegång per stycke?  

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

7. Markeras nya stycken tydligt - undviker du småstycken?  

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

8. Har du en tydlig huvudrubrik som talar om vad texten handlar om?  

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

9. Finns det informativa underrubriker i texten?  

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

10. Är rubrikerna symmetriskt utformade? 

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

11. Överensstämmer rubrikerna med innehållet? 

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 
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Sambanden i texten  

 

12. Finns det gott om bindeord (eftersom, men, därför, dessutom, nämligen etc.) som visar hur 

stycken och meningar hänger ihop?  

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

Meningarna 

 

13. Varierar meningslängden så att några meningar är korta och andra längre?  

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

 

14. Är meningarna enkelt byggda utan långa inskjutna satser? 

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

Orden och fraserna 

 

15. Är texten fri från substantiveringar? 

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

16. Använder du aktiva verb i stället för passiveringar där så är möjligt? 

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

17. Använder du nutida och begripliga ord i stället för ålderdomliga och byråkratiska? 

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

18. Förklarar du fackord och förkortningar som du måste ha med i texten? 

 

Ja Nej   Tveksamt  Inte relevant 

 

Perspektivet och tonen 

 

19. Skriver du till din läsare (du/ni) eller om läsaren (den sökande/eleven)? 

 

Ja  Nej  Tveksamt  Inte relevant 

 

20. Använder du möjligheten att tala om avsändaren som vi när du talar om 

kommunen/förvaltningen?  

 

Ja  Nej  Tveksamt  Inte relevant 

 

 

 


